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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, UNIVERSITA” E RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO
ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE E PER GEOMETRI

“ENRICO FERMI”

Prot 2896|

All’ Albo Pretorio on line
Agli Atti del fascicolo PNSD

Oggetto: AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER IL RECLUTAMENTO di 1 UNITA' di
PERSONALE DI SEGRETERIA per l'attivazione del progetto SMART CLASS - PIANO
NAZIONALE SCUOLA DIGITALE - SELEZIONE INTERNA

CUP B 36 D 20000290006
ILDIRIGENTE SCOLASTICO

PREMESSO che il MIUR con nota prot AOODGEFID n. 0026342 del 03.08.2020 ha
approvato e autorizzato il progetto SMART CLASS di questo istituto con fondi
del Piano Nazionale Scuola Digitale per € 10.000,00;

VISTA la nota MIUR prot AOODGEFID 0026342 del 03.08.2020 ha disposto che i
progetti presentati dalle scuole secondarie delle regioni Friuli Venezia Giulia,
Lazio, Liguria, Lombardia, Marche, Umbria e Veneto ed inserite nella graduatoria
di cui alla nota prot. AOODGEFID/ 20844 del 10.07.2020 siano finanziati con
fondi del Piano Nazionale Scuola Digitale;

CONSIDERATO che con la stessa nota il MIUR ha dato istruzioni sulla rendicontazione di tale
attivita sulla piattaforma PNSD;

CONSIDERATO che si necessita di un assistente amministrativo che supporti e collabori col DSGA al
fine della predisposizione di tutti gli adempimenti amministrativi per avviare,
realizzare, concludere e rendicontare le attivita del progetto SMART CLASS

INDICE CON SELEZIONE INTERNA

la procedura di selezione per l'acquisizione della disponibilita di 1 assistente amministrativo idoneo a
svolgere incarichi sopra descritti per complessive 17 ore da svolgersi al di fuori del proprio orario di
lavoro.

La candidatura dovra essere corredata dei seguenti documenti:

domanda di ammissione

curriculum vitae modello europeo

scheda sintetica di valutazione dei titoli ALLEGATO A

fotocopia del documento di identita in corso di validita e codice fiscale

Lo

Le domande dovranno essere indirizzate al Dirigente scolastico e pervenire al protocollo
dell'Istituto entro e non oltre le ore 09 del 26.10.2020.
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Le domande pervenute saranno valutate da una commissione ed i relativi risultati saranno
pubblicati entro il 30 ottobre 2020 in base alla sotto elencata scheda sintetica.

SCHEDA SINTETICA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI

TITOLI VALUTABILI Punteggio max
attribuibile

Anzianita di servizio ( un punto per ogni anno ) 30
Certificazione ECDL 10
Partecipazione a corsi di aggiornamento Pon ( 5 punti per ogni | 20

corso )

Incarichi su progetti Pon ( S punti per ogni incarico ) 20

TOTALE 80

L'attribuzione dell” incarico avverra tramite lettera di incarico.
La durata dell'incarico sara determinata in funzione delle esigenze dell'amministrazione.

La remunerazione, comprensiva di tutte le ritenute di legge, sara determinata secondo l'impegno
orario e secondo quanto previsto dal vigente CCNL comparto scuola e comunque nel limite di 17 ore.
L'attivita dovra svolgersi al di fuori dell'orario di servizio e documentata secondo le disposizioni che

saranno impartite.

La liquidazione della retribuzione spettante sara erogata successivamente all'accredito dei
fondi.

COMPITI RICHIESTI :
FIGURA DI SUPPORTO E COLLABORAZIONE CON DSGA

reperimento delle circolari, dei manuali e delle note sul relativo progetto

emissione buoni d'ordine per materiali da acquistare

richiesta preventivi e fatture

predisposizione degli adempimenti telematici su piattaforma PNSD

gestire on line le attivita ed inserire sulle piattaforme ministeriali tutto il materiale amministrativo
per avviare, realizzare, concludere e rendicontare il progetto SMART CLASS in collaborazione
con il DSGA

e partecipare ad eventuali incontri propedeutici alla realizzazione delle attivita e/o in itinere e/o
conclusivi;

MODALITA' E CRITERI DI RECLUTAMENTO
le istanze pervenute verranno valutate secondo le seguenti modalita:
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domanda di ammissione

scheda sintetica per la valutazione dei titoli ( allegato A obbligatoria )

a parita di punteggio precede il dipendente piu giovane di eta

la graduatoria, affissa all'albo, avra valore di notifica agli interessati

avverso la graduatoria, ¢ ammesso ricorso entro 5 giorni dalla data di pubblicazione

Tivoli, 16.10.2020

I1 Dirige ‘@ colastico
Prof.ssa Laura Ma = Giovannelli
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Al dirigente scolastico
ITCG FERMI TIVOLI
Wia SOUHOBCIHOIA...... c.oorrmmemnssiosin i srmmsnsin covssmn sunnmsnsss vsesssnssnses NAt0 @ ..o il
................................ CF.ooeeeiiieiiiiieiieeeeen...insEIVIZIO presso questo Istituto come Assistente
amministrativo
CHIEDE

di poter partecipare alla selezione interna per il reclutamento di 1 unitd di personale da adibire al
progetto SMART CLASS, a tal fine dichiara di possedere

TITOLI VALUTABILI Punteggio | Punteggio | PUNTEGGIO
massimo | dichiarato | ATTRIBUITO
attribuibile DALLA

COMMISSIONE

Anzianita di servizio ( un punto per ogni anno ) 30

Certificazione ECDL 10

Partecipazione a corsi di aggiornamento pon ( 5 punti per | 20
ogni corso )

Incarichi su progetti pon ( 5 punti per ogni incarico ) 20

TOTALE 80

Allega alla presente:
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